
Приложение №2 

к приказу отдела образования 

от 07.08.2017г. №756  

№ 

п/п 

Наименование документов, 

содержащих персональные 

данные 

Перечень персональных данных, используемых в 

документе 
Регламентирующие документы 

Цель обработки 

персональных данных 

1 2 3 4 5 

1. 

Ведение журнала учета 

граждан, выразивших 

желание стать 

усыновителями в органе 

опеки и попечительства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, 

паспортные данные, адрес регистрации, адрес 

фактического проживания, семейное  положение, номер 

телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Учет граждан 

желающих принять 

ребенка на воспитание 

в семью 

2. 

Выдача кандидатам в 

усыновители направления 

для посещения ребенка 

(детей) по месту 

жительства (нахождения) 

ребенка (детей) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

 

Знакомство с ребенком  

3. 

Подготовка проекта 

заключения о возможности 

или о невозможности 

гражданина быть 

усыновителем 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, сведения о месте 

работы, адрес регистрации, адрес фактического места 

жительства, семейное положение, сведения о доходах, 

номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 
 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

4. 

Подготовка заключения об 

обоснованности 

усыновления и о его 

соответствии интересам 

усыновляемого ребенка 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 



5. 

Назначение и контроль выплат 

единовременного пособия при 

передаче ребенка, оставшегося 

без попечения родителей, на 

воспитание в семью и иные 

выплаты, установленные 

законодательством 

Российской Федерации и 

субъектов Российской 

Федерации 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные, адрес регистрации, лицевой счет в банке 

Закон Липецкой Области от 27.03.2009 № 259-

ОЗ "О социальных, поощрительных выплатах и 

мерах социальной поддержки в сфере семейной и 

демографической политики, а также лицам, 

имеющим особые заслуги перед Российской 

Федерацией и Липецкой областью" 

 

Федеральный закон от 19.05.95 № 81-ФЗ 

«О государственных пособиях гражданам, 

имеющим детей» 

Выплата денежных 

средств 

6. 

Получение согласия 

законного представителя 

ребенка и ребенка, 

достигшего возраста 10 

лет, на усыновление 

(удочерение) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные, свидетельство о рождении, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

7. 

Ведение учета 

усыновленных 

(удочеренных) детей, в 

отношении которых 

установлена опека или 

попечительство, 

переданных на воспитание 

в приемную семью, 

направленных на 

воспитание в организации 

для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные или данные иного документа, удостоверяющего 

личность, адрес регистрации, адрес фактического места 

жительства 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Учет усыновленных 

(удочеренных) детей, в 

отношении которых 

установлена опека или 

попечительство 

http://www.deptno.lipetsk.ru/olimpic/oz_259_2009.doc
http://www.deptno.lipetsk.ru/olimpic/oz_259_2009.doc


8. 

Формирование и ведение 

личного дела 

усыновленного ребенка и 

обеспечение 

конфиденциальности при 

хранении личных дел 

усыновленных 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 

данные или данные иного документа, удостоверяющего 

личность, адрес регистрации, адрес фактического места 

жительства, СНИЛС, ИНН, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 29.03.00г. № 

275 "Правила передачи детей на усыновление 

(удочерение) и осуществления контроля за 

условиями их жизни и воспитания в семьях 

усыновителей на территории Российской 

Федерации" 

Оформление личного 

дела усыновленного 

ребенка 

9. 

Подготовка заявления в суд 

с требованием об отмене 

усыновления ребенка в 

порядке и в случаях, 

установленных 

федеральным 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, место 

рождения, номер телефона 

Статья 140, Статья 141 Семейный кодекс РФ 
Исполнение 

законодательства РФ 

10. 

Составление акта проверки 

(плановой) условий жизни 

усыновленного ребенка 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

семейное положение, место работы, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 29.03.00г. № 

275 "Правила передачи детей на усыновление 

(удочерение) и осуществления контроля за 

условиями их жизни и воспитания в семьях 

усыновителей на территории Российской 

Федерации" 

Проверка условий 

жизни усыновленного 

ребенка 

11. 

Подготовка материалов для 

дачи разрешения на 

изменение имени и 

фамилии ребенка 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, 

адрес регистрации, адрес фактического места жительства, 

номер телефона 

Статья 59 Семейный кодекс РФ 
Изменение имени и 

фамилии ребенка 

12. 

Подготовка материалов для 

дачи разрешения на 

регистрацию брака лицам, 

не достигшим 

совершеннолетнего 

возраста 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 13 Семейный кодекс РФ 

Разрешение на 

регистрацию брака, 

лицам не достигшим 

совершеннолетнего 

возраста    



13 

Подготовка материалов для 

дачи указания 

относительно имени 

ребенка и (или)фамилии 

(при разных фамилиях 

родителей) при 

государственной 

регистрации его рождения 

в случае отсутствия 

соглашения между 

родителями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 59 Семейный кодекс РФ Выдача разрешения 

14. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на 

установление отцовства в 

порядке и в случаях, 

установленных 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 48 Семейный кодекс РФ 
Согласие установления 

отцовства 

15. 

Подготовка материалов для 

объявления 

несовершеннолетнего 

полностью дееспособным 

(эмансипированным) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 21 Гражданский кодекс РФ 

Статья 27 Гражданский кодекс РФ 

Объявление 

несовершеннолетнего 

полностью 

дееспособным 

(эмансипированным) 

16. 

Подготовка материалов для 

установления 

обязательства родителей 

(одного из них) не 

препятствовать общению с 

ребенком близких и его 

родственников 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефон 

Статья 78 Семейный кодекс РФ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

17. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на 

усыновление ребенка 

несовершеннолетних 

родителей, не достигших 

16 лет, в случае отсутствия 

у них родителей или 

опекунов (попечителей) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 129 Семейный кодекс РФ 

Согласие на 

усыновление ребенка 

несовершеннолетних 

родителей, не 

достигших 16 лет 

18. 

Подготовка материалов для 

принятия решения о 

проведении 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

Статья 23 Закон РФ "О психиатрической помощи 

и гарантиях прав граждан при ее оказании" 

от 2 июля 1992 г. N 3185-1 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 



профилактических 

осмотров, 

психиатрического 

освидетельствования и 

госпитализации в 

психиатрический 

стационар 

несовершеннолетних в 

возрасте до 15лет в случае 

возражения одного из 

родителей либо отсутствии 

родителей или иного 

законного представителя 

паспортные данные или иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

 

19. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на 

заключение трудовых 

договоров с учащимися. 

достигшими возраста 14 

лет, для выполнения в 

свободное от учебы время 

легкого труда, не 

причиняющего вреда их 

здоровью и не 

нарушающего процесса 

обучения 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 63 Трудовой кодекс РФ  

Выдача разрешения на 

заключение трудовых 

договоров с 

учащимися. 

достигшими возраста 

14 лет 



20. 

Подготовка материалов для 

дачи разрешения на 

заключение трудовых 

договоров с лицами, не 

достигшими возраста 14 

лет, для участия в создании 

и (или) исполнении 

(экспонировании) 

произведений без ущерба 

здоровью и нравственному 

развитию указанных лиц в 

организациях 

кинематографии, театрах, 

театральных и концертных 

организациях, цирках 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 63 Трудовой кодекс РФ 

Выдача разрешения на 

заключение трудовых 

договоров с лицами, не 

достигшими возраста 

14 лет 

21. 

Подготовка материалов для 

дачи предварительного 

разрешения на совершение 

сделок с имуществом 

несовершеннолетних детей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 37 Гражданский кодекс РФ 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 

Выдача разрешения на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

детей 

22. 

Подготовка материалов для 

дачи предварительного 

разрешения на обмен 

жилых помещений, 

находящихся в 

государственной 

собственности, в которых 

зарегистрированы и 

проживают 

несовершеннолетние 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 37 Гражданский кодекс РФ 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 

Выдача 

предварительного 

разрешения на обмен 

жилых помещений, 

находящихся в 

государственной 

собственности 



23. 

Подготовка материалов для 

дачи предварительного 

разрешения на передачу в 

собственность 

несовершеннолетним в 

возрасте до 14 лет жилых 

помещений, в которых 

проживают исключительно 

несовершеннолетние 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 

Выдача 

предварительного 

разрешения на 

передачу в 

собственность 

несовершеннолетним в 

возрасте до 14 лет 

жилых помещений 

24. 

Подготовка материалов для 

получения разрешения на 

раздел имущества 

несовершеннолетних и на 

пользование денежными 

средствами 

несовершеннолетнего 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 

Выдача разрешения на 

раздел имущества 

несовершеннолетних и 

на пользование 

денежными средствами 

несовершеннолетнего 

25. 

Подготовка материалов для 

заключения договоров 

доверительного 

управления имуществом 

несовершеннолетних в 

случаях, предусмотренных 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

 

Заключение 

заключения договоров 

доверительного 

управления 

имуществом 

несовершеннолетних 

26. 

Подготовка материалов для 

дачи предварительного 

разрешения на 

усыновление (удочерение) 

ребенка, являющегося 

гражданином Российской 

Федерации  и 

проживающего за 

пределами Российской 

федерации 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 29.03.00г. № 

275 "Правила передачи детей на усыновление 

(удочерение) и осуществления контроля за 

условиями их жизни и воспитания в семьях 

усыновителей на территории Российской 

Федерации" 

Выдача 

предварительного 

разрешения на 

усыновление 

(удочерение) ребенка, 

являющегося 

гражданином РФ  и 

проживающего за 

пределами РФ 

27. 

Обеспечивает объективное, 

всестороннее и 

своевременное 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О 

порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации" 

Исполнение 

законодательства РФ 



рассмотрение обращения, в 

случае необходимости-с 

участием заявителя, 

направившего жалобу, или 

его законного 

представителя. Принимает 

меры по результатам 

рассмотрения жалобы. 

направленные на 

восстановление или защиту 

нарушенных прав, свобод и 

законных интересов 

заявителя, готовить 

письменный ответ по 

существу поставленных в 

жалобе вопросов 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

 

 

28. 

Принятие мер по защите 

прав и законных интересов 

несовершеннолетнего при 

нарушении его прав и 

законных интересов, в том 

числе при невыполнении 

или при ненадлежащем 

выполнении родителями 

(одним из них) обязанностей 

по воспитанию, образованию 

либо злоупотреблении 

родительскими правами, а 

также при получении таких 

сведений от должностных 

лиц, организаций и иных 

граждан 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 56 Семейный кодекс РФ 

Статья 77 Семейный кодекс РФ 

Защита прав и 

законных интересов 

несовершеннолетних 



29. 

Взаимодействие с 

гражданами, 

государственными и 

муниципальными органами, 

общественными и иными 

организациями, средствами 

массовой коммуникации, 

негосударственными 

неправительственными 

организациями по 

сообщениям о нарушении 

прав несовершеннолетних 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

30. 

Составление акта 

обследования условий 

жизни 

несовершеннолетнего 

гражданина и его семьи, в 

том числе акт о выявлении 

ребенка, нуждающегося в 

помощи государства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

31. 

Организация отбора и 

взаимодействия с 

уполномоченными 

организациями, 

осуществляющими 

полномочия по выявлению 

несовершеннолетних, 

нуждающихся в 

установлении над ними 

опеки или попечительства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Статья 122 Семейного кодекса РФ 

Исполнение 

законодательства РФ 

32. 

Ведение учета детей, 

нуждающихся в помощи 

государства, а также детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17 февраля 2015 г. N 101 "Об утверждении 

Порядка формирования, ведения и использования 

государственного банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей" 

Учет детей 

нуждающихся в 

помощи государства, а 

также детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 



33. 

Подготовка заявления в суд 

о лишении родительских 

прав, ограничении в 

родительских правах 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 69 Семейный кодекс РФ 

Статья 70 Семейный кодекс РФ 

Исполнение 

законодательства РФ 

34. 

Обеспечение временного 

устройства детей, 

нуждающихся в помощи 

государства, а также детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 19.05.2009 

N 432 (ред. от 30.12.2017) "О временной передаче 

детей, находящихся в организациях для детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в семьи граждан, постоянно 

проживающих на территории Российской 

Федерации" 

Исполнение 

законодательства РФ 

35. 

Обеспечение временного 

устройства ребенка, не 

являющегося гражданином 

Российской Федерации, 

при отсутствии 

родительского попечения 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 
Исполнение 

законодательства РФ 



36. 

Оказание содействия в 

передаче ребенка, 

являющегося иностранным 

гражданином, 

компетентному органу 

государства, гражданином 

которого является ребенок, в 

соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации и 

законодательством 

указанного государства, 

если иное не предусмотрено 

международным договором 

Российской Федерации 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 165 Семейный кодекс РФ 
Исполнение 

законодательства РФ 

37. 

Формирование банка 

данных   детей, оставшихся 

без попечения родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17 февраля 2015 г. № 101 "Об утверждении 

Порядка формирования, ведения и использования 

государственного банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей" 

Исполнение 

законодательства РФ 



38. 

Организация направления 

сведений о ребенке-сироте, 

ребенке, оставшемся без 

попечения родителей, в 

случае невозможности его 

устройства на воспитание в 

семью, в региональный 

банк данных о детях, 

оставшихся без попечения 

родителей для учета в 

порядке и в сроки, 

установленные 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

 

Исполнение 

законодательства РФ 

39. 

Формирование личного 

дела семей, находящихся в 

трудной жизненной 

ситуации 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

40. 

Разрабатывает и принимает 

меры для сохранения 

кровной семьи для ребенка 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ 

"Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних" 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 

41. 

Принятие мер по 

возвращению детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в кровную 

семью, в случае, если это 

отвечает его интересам 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 120 Семейный кодекс РФ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 



42. 

Содействие защите личных 

неимущественных прав 

ребенка, помещенного под 

надзор в организацию 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 11 Семейный кодекс РФ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

43. 

Принятие мер по защите 

жилищных прав, 

сохранности имущества 

детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в том числе 

подготовка проектов 

распорядительных актов о 

выдаче предварительных 

разрешений на совершение 

сделок с принадлежащим 

им имуществом в случаях, 

предусмотренных 

федеральным 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 

44. 

Подготовка материалов для 

дачи законным 

представителям детей-

сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

разрешения и обязательные 

для исполнения указания в 

письменной форме в 

отношении распоряжения 

имуществом подопечных 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

45. 

Осуществление надзора за 

деятельностью 

организаций для детей-

сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17 февраля 2015 г. № 101 "Об утверждении 

Порядка формирования, ведения и использования 

государственного банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей" 

Исполнение 

законодательства РФ 



46. 

Подготовка материалов для 

дачи разрешения 

родителям, ограниченным 

в родительских правах, и 

иным гражданам на 

контакты с ребенком 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 55 Семейный кодекс РФ 

Выдача разрешения 

родителям, 

ограниченным в 

родительских правах, и 

иным гражданам на 

контакты с ребенком 

47. 

Организация работы по 

возврату воспитанников 

организаций в кровную 

семью 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 120 Семейный кодекс РФ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

48. 

Организация исполнения 

функций опекуна 

(попечителя) по 

завершении пребывания 

ребенка в образовательной 

организации для детей-

сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

до достижении им возраста 

восемнадцати лет 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

49. 

Подготовка материалов для 

принятия решения по 

определению формы 

защиты прав 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных), 

нуждающихся в помощи 

государства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

50. 

Выявление и устройство 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) на 

семейные формы 

воспитания 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 



51. 

Формирование и ведение 

личного дела 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Оформление личного 

дела недееспособных 

граждан (ограниченно 

дееспособных) 

52. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на снятие 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) с 

регистрационного учета по 

месту жительства или 

месту пребывания 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Выдача согласия на 

снятие недееспособных 

граждан (ограниченно 

дееспособных) с 

регистрационного 

учета по месту 

жительства или месту 

пребывания 

53. 

Подготовка обращения от 

имени подопечного в суд с 

требованием о 

расторжении договора, 

заключенного от имени 

недееспособного 

гражданина (ограниченно 

дееспособного), без 

предварительного 

разрешения органа опеки и 

попечительства на 

заключение такого 

договора 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 



54. 

Подготовка материалов для 

выдачи предварительного 

разрешения на 

расходование опекуном 

(попечителем) доходов 

недееспособного 

гражданина (ограниченно 

дееспособного), в том 

числе суммы пенсий и 

иных предоставляемых на 

его содержание 

социальных выплат, а 

также доходов, 

причитающихся 

подопечному от 

управления его 

имуществом, за 

исключением доходов, 

которыми подопечный 

вправе распоряжаться 

самостоятельно 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Выдача 

предварительного 

разрешения на 

расходование опекуном 

(попечителем) доходов 

недееспособного 

гражданина 

(ограниченно 

дееспособного) 

55. 

Подбор кандидатов для 

доверительного 

управления имуществом 

недееспособного 

гражданина (ограниченно 

дееспособного), 

заключение договоров 

доверительного 

управления имуществом 

подопечных 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

56. 

Подготовка материалов для 

принятия решения об 

устройстве подопечного в 

другую семью или в 

организацию социального 

обслуживания в случаях 

отмены решения о 

передаче недееспособных 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ  



граждан (ограниченно 

дееспособных) в семью 

57. 

Участие в оформлении лиц, 

признанных 

недееспособными 

вследствие психического 

расстройства, в 

психиатрические или 

психоневрологические 

учреждения 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

58. 

Осуществление контроля 

за соблюдением прав и 

законных интересов 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных), 

устроенных в семьи 

граждан 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

59. 

Оказание содействия 

семьям, принявшим 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

60. 

Ведение журнала 

первичного учета 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Учет недееспособных 

граждан (ограниченно 

дееспособных) 

61. 

Составление отчетов, 

относящихся к 

деятельности по вопросам 

опеки и попечительства 

недееспособных граждан 

(ограниченно 

дееспособных) в бумажном 

и электронном варианте 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 

2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и попечительства в 

отношении совершеннолетних недееспособных 

или не полностью дееспособных граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

62. 

Проведение работ по 

временной передаче детей-

сирот, детей, оставшихся 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

Постановление Правительства РФ от 19.05.2009 

N 432 (ред. от 30.12.2017) "О временной передаче 

детей, находящихся в организациях для детей-

Исполнение 

законодательства РФ 



без попечения родителей, 

находящихся организациях 

для детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в семьи 

граждан постоянно 

проживающих на 

территории РФ 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в семьи граждан, постоянно 

проживающих на территории Российской 

Федерации" 

63. 

Подготовка к заключению 

договоров об 

осуществлении опеки 

(попечительства) в 

отношении 

несовершеннолетнего 

подопечного на 

возмездных условиях, в 

том числе договоры о 

приемной семье, 

инициация решений о 

досрочном расторжении 

указанных договоров в 

порядке и случаях, 

установленных 

федеральным 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Закон Липецкой области от 05 июля 1997 года N 

72-ОЗ «О материальном обеспечении приемной 

семьи в липецкой области» 

Исполнение 

законодательства РФ 

64. 

Ведение журнала 

первичного учета детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17 февраля 2015 г. № 101 "Об утверждении 

Порядка формирования, ведения и использования 

государственного банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей" 

Учет детей, оставшихся 

без попечения 

родителей 



65. 

Направление 

документированной 

информации о ребенке, 

оставшемся без попечения 

родителей, специалисту 

для учета в региональном 

банке данных о детях, 

оставшихся без попечения 

родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 

17 февраля 2015 г. № 101 "Об утверждении 

Порядка формирования, ведения и использования 

государственного банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей" 

Исполнение 

законодательства РФ 

66. 

Подготовка заявления о 

государственной 

регистрации рождения 

ребенка, оставленного 

матерью, не предъявившей 

документа, 

удостоверяющего ее 

личность, в медицинской 

организации, в которой 

происходили роды или в 

которую обратилась мать 

после родов 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

 

Исполнение 

законодательства РФ 

67. 

Ведение журнала учета 

граждан, выразивших 

желание стать приемными 

родителями в органе опеки 

и попечительства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

68. 

Выдача кандидатам в 

опекуны, попечители 

направления для 

посещения ребенка (детей) 

по месту жительства 

(нахождения) ребенка 

(детей) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

 

Знакомство с ребенком 

69. 

Подготовка проекта акта о 

назначении опекуна или об 

отказе в назначении 

опекуна либо заключения о 

возможности или о 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 



невозможности 

гражданина быть опекуном 

70. 

Взаимодействие с 

учреждением, 

организующим 

обязательную подготовку 

граждан, выразивших 

желание стать опекуном 

(попечителем), за 

исключением категорий 

граждан, определенных 

российским 

законодательством, 

которые не могут быть 

опекунами и попечителями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

71. 

Устройство детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, на 

семейные формы 

воспитания и под надзор в 

организации 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 

72. 

Формирование и ведение 

личного дела детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, 

адрес регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона, ИНН, 

СНИЛС, страховое свидетельство 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Оформление личного 

дела детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 

73. 

Представление законных 

интересов 

несовершеннолетних, 

находящихся под опекой 

или попечительством, в 

отношениях с любыми 

лицами (в том числе в 

судах), если действия 

опекунов или попечителей 

по представлению 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 



законных интересов 

подопечных противоречат 

законодательству 

Российской Федерации и 

(или) законодательству 

субъектов Российской 

Федерации или интересам 

подопечных, либо если 

опекуны или попечители 

не осуществляют защиту 

законных интересов 

подопечных 

74. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на снятие 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, с 

регистрационного учета по 

месту жительства или 

месту пребывания 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 

75. 

Подготовка материалов для 

дачи согласия на 

отчисление детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

достигших возраста 15 лет, 

из образовательного 

учреждения и на перевод 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в другое 

образовательное 

учреждение 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

Исполнение 

законодательства РФ 



76. 

Подготовка обращения от 

имени подопечного в суд с 

требованием о 

расторжении договора, 

заключенного от имени 

подопечного, без 

предварительного 

разрешения органа опеки и 

попечительства на 

заключение такого 

договора 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 

77. 

Подготовка материалов для 

выдачи предварительного 

разрешения на 

расходование опекуном 

(попечителем) доходов 

подопечного, в том числе 

суммы алиментов, пенсий, 

пособий и иных 

предоставляемых на его 

содержание социальных 

выплат, а также доходов, 

причитающихся 

подопечному от 

управления его 

имуществом, за 

исключением доходов, 

которыми подопечный 

вправе распоряжаться 

самостоятельно 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 37 Гражданский кодекс РФ 

 

Статья 60 Семейный кодекс РФ 

 

Закон Липецкой области от 30 декабря 2004 г.  

N 166-ОЗ "О социальной поддержке 

обучающихся, студентов и аспирантов 

образовательных учреждений и дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, в 

Липецкой области" 

Закон Липецкой области от 05 июля 1997 года N 

72-ОЗ «О материальном обеспечении приемной 

семьи в липецкой области» 

Выдача 

предварительного 

разрешения на 

расходование опекуном 

(попечителем) доходов 

подопечного, в том 

числе суммы 

алиментов, пенсий, 

пособий и иных 

предоставляемых на 

его содержание 

социальных выплат 

78. 

Прием отчетов приемных 

родителей об 

израсходовании средств, 

выдаваемых на содержание 

приемных детей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 



79. 

Подготовка материалов для 

выдачи предварительного 

разрешения на 

распоряжение средствами 

материнского (семейного) 

капитала опекунам 

(попечителям)или 

приемным родителям 

ребенка (детей) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

 

Федеральный закон от 29.12.2006 N 256-ФЗ "О 

дополнительных мерах государственной 

поддержки семей, имеющих детей" 
 

Постановление Правительства РФ от 12.12.2007 

N 862 (ред. от 25.05.2017) "О Правилах 

направления средств (части средств) 

материнского (семейного) капитала на 

улучшение жилищных условий" 

Выдача 

предварительного 

разрешения на 

распоряжение 

средствами 

материнского 

(семейного) капитала 

80. 

Подготовка материалов для 

принятия решения об 

устройстве подопечного в 

другую семью или в 

организацию для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, в 

случаях отмены решения о 

передаче ребенка в семью 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 121 Семейный кодекс РФ 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 

81. 

Составление акта проверки 

(плановой и внеплановой) 

условий жизни 

подопечного 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Проверка условий 

жизни подопечного 

82. 

Подготовка материалов для 

принятия решения об 

освобождении или 

отстранении опекуна 

(попечителя) от 

выполнения возложенных 

на него обязанностей в 

порядке и в случаях, 

установленных 

федеральным 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 
Защита законных прав 

и интересов ребенка 



83. 

Взаимодействие с 

различными 

образовательными, 

медицинскими, 

социальными и иными 

организациями для 

организации 

профессионального 

сопровождения семей, 

принявших ребенка (детей) 

на воспитание 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 

84. 

Подготовка материалов для 

заключения и расторжения 

договоров о 

сопровождении семей, 

принявших ребенка (детей) 

на воспитание 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 

85. 

Выявление проблем, 

возникающих в семье, и 

направление родителей 

(законных представителей) 

детей, а в случае 

необходимости самих 

детей и их иных 

родственников, в 

соответствующие 

учреждения для получения 

помощи 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Защита законных прав 

и интересов ребенка 

86. 

Составление актов 

обследования условий 

жизни ребенка и лица 

(лиц), претендующих на 

его воспитание, а также 

основанного на них 

заключения при 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "Об опеке и попечительстве" 

от 24.04.2008 N 48-ФЗ 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Исполнение 

законодательства РФ 



рассмотрении судом 

споров, связанных с 

воспитанием детей и 

осуществлением 

родительских прав 

87. 

Осуществление подготовки 

правовых актов, 

предусмотренных 

федеральными и 

региональными 

нормативными правовыми 

актами, связанных с 

обеспечением и защитой 

прав ребенка 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 

г. №423 "Об отдельных вопросах осуществления 

опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан" 

Защиту прав и 

законных интересов 

ребенка 

88. 

Участие в судах в качестве 

представителя истца 

(заявителя) по искам в 

защиту прав, свобод и 

законных интересов 

ребенка или представителя 

государственного органа 

(органа местного 

самоуправления) для дачи 

заключения по делу, а 

также в качестве 

представителя ответчика, в 

случаях, предусмотренных 

законодательством 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Статья 78 Семейный кодекс РФ 

Защита прав, свобод и 

законных интересов 

ребенка 



89. 

Предоставление 

единовременной выплаты 

детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения 

родителей, лицам из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, на ремонт 

жилого помещения 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области от 30 декабря 2004 г.  

N 166-ОЗ "О социальной поддержке 

обучающихся, студентов и аспирантов 

образовательных учреждений и дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, в 

Липецкой области" 

Исполнение 

законодательства РФ 

90. 

Ведение учета сведений в 

ПФ РФ на граждан, 

претендующих на 

получение сертификатов на 

материнский (семейный) 

капитал на территории 

района, области, РФ 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных мерах 

государственной поддержки семей, имеющих 

детей" от 29.12.2006 N 256-ФЗ 
 

Постановление Правительства РФ от 12.12.2007 

N 862 (ред. от 25.05.2017) "О Правилах 

направления средств (части средств) 

материнского (семейного) капитала на 

улучшение жилищных условий" 

Исполнение 

законодательства РФ 

91. 

Ведение учета лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, до достижения 

ими 23 лет, а также после 

достижения ими возраста 23-х 

лет в случае, если на органы 

опеки и попечительства 

законодательством 

возложены обязанности 

оказания содействия 

указанным гражданам в 

реализации ими 

соответствующих 

государственных гарантий 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Учета лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, до 

достижения ими 23 лет, а 

также после достижения 

ими возраста 23-х лет 



92. 

Оказание содействия лицам 

из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в возрасте от 18 

до 23 лет в защите их прав и 

интересов (выдача справок, 

ходатайств, консультации и 

пр.) 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Исполнение приказа 

управления 

образования и науки 

Липецкой области 

93. 

Осуществление 

мониторинга адаптации к 

самостоятельной жизни 

выпускников организаций 

для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, в возрасте от 18 

до 23 лет 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Исполнение приказа 

управления 

образования и науки 

Липецкой области 

94. 

Установления 

постинтернатного 

патроната над лицами из 

числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Исполнение приказа 

управления 

образования и науки 

Липецкой области 

95. 

Заключения договоров о 

постинтернатном 

патронате 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Постинтернатное 

сопровождение 



96. 

Составление актов 

обследования жилищно-

бытовых условий 

выпускников и заключение 

о его социальной 

адаптации и социализации 

при решении вопроса о 

прекращении 

постинтернатного 

сопровождения, которые 

направляет в Г(О)БУ Центр 

«Семья» 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 18.06.2013 г. №579/1 «Об 

утверждении Комплекса мер по организации 

социальной адаптации и постинтернатного 

сопровождения детей сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из их числа в 

Липецкой области на 2013-2018 годы» 

Исполнение приказа 

управления 

образования и науки 

Липецкой области 

97. 

Направление в 

соответствующие 

учреждения, 

осуществляющие 

постинтернатное 

сопровождение, сведения о 

детях-сиротах, детях, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа 

детях-сиротах, детях, 

оставшихся без попечения 

родителей, при перемене 

ими места жительства 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Приказом управления образования и науки 

Липецкой области от 24.12.2015 № 1441 «Об 

организации деятельности по постинтернатному 

сопровождению выпускников организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, в Липецкой области» 

Выдача направлений в 

соответствующие 

учреждения 

98. 

Выявление и ведения  

учета детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей,  подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

Учет детей-сирот, 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей,  

подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 



99. 

Прием заявления и 

документов, необходимых 

для включения в список 

детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей и лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области от 6 июня 2007 года N 

54-ОЗ "О порядке предоставления гражданам 

жилых помещений специализированного 

жилищного фонда Липецкой области" 

Ведение списка детей-

сирот, детей, 

оставшихся без 

попечения родителей и 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

подлежащих 

обеспечению жилыми 

100. 

 

Формирование учетных 

дел детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей и лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

Учет дел детей-сирот, 

детей, оставшихся без 

попечения родителей и 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 



101. 

Подготовка проектов 

постановлений о 

включении (либо об отказе 

во включении) детей-

сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

лиц из их числа, в список 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 



102. 

Ведение журналов 

регистрации заявлений о 

включении в список  детей-

сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей,  

подлежащих обеспечению 

жилыми помещениями, 

учета детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей,  подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями, 

исключенных из списка  

детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей,  подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Федеральный закон "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей" от 

21.12.1996 N 159-ФЗ 

Учет заявлений о 

включении в список  

детей-сирот, детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей,  

подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями, учета 

детей-сирот, детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц из числа детей-

сирот и детей 

103. 

Формирует список детей-

сирот, детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из 

числа, детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, которые 

подлежат обеспечению 

жилыми помещениями в 

соответствии с законом 

Липецкой области «О 

порядке предоставления 

гражданам жилых 

помещений 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 



специализированного 

жилищного фонда Липецкой 

области» от 06.06.2007г 

№54-ОЗ 

104. 

Запросы на необходимые 

документы в 

соответствующие 

инстанции 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 

105. 

Проведение акта 

обследования жилищно-

бытовых условий 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

 Исполнение 

законодательства РФ 

106. 
Подготовка справок об 

очередности 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 

регистрации, адрес фактического места жительства, 

паспортные данные или данные иного документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона 

Закон Липецкой области «О порядке 

предоставления гражданам жилых помещений 

специализированного жилищного фонда 

Липецкой области» от 06.06.2007г №54-ОЗ 

Исполнение 

законодательства РФ 

 


